@Servisim

FACTURACION ELECTRONICA

TODO LO QUE NECESITA
EN EL MISMO SITIO....

TODO EN FACTURACION ELECTRONICA

MANUAL DE USUARIO CFDI

FACTURACION ELECTRONICA SERVISIM PROFESIONAL

Manual de usuario.




@Servisim

FACTURACION ELECTRONICA

INDICE DE CONTENIDO

(@] =] = 1 Y0 1S J PO 3
ALCANCE ..ot eeseee e e sa et ee e sassas s s s et st ssse st seassesssss s sasaesassns s ssnsenanssnsansanses 3
PRERREQUISITOS ..ot ses s ssssesasssssssses s sssssssss s sasssssasasnsssassassnsansanes 3

INICIO DE SESION ..uoouiirtereeeereresseresssesesesessesessssesssessssssessesssessesessssssessessssssesessssesesessnsesenssssens 4
2 D) [0S ] = Yol o =5 {0 R RORRERN 4
3. CONFIGURACION ..ottt sne et saen s 5
A, SUCURSALES ...ttt n e ne s 7
7.  AGREGAR CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL ..ovuvvieeeeeeeeeeeeeeees e eses s ssesesneees 9
8. UNIDADES DE MEDIDA .....oouiieeeeteeeeeseeeeeeeeeessee s sees s s sesassssss s ssssssssssassssssssessssassassessesssssssnees 12
TR 0 1 1] =\ @ 2O T OO U OO 15
10. AGREGAR LOGOTIPO ....oooeiieeeeeeeeeeeeteees e seesesees s assessessesssssesssssssassessssssssanssssssassassansnnens 17
12. MODIFICAR CONTRASERNA .....cooimiirieteteeeeeeeeteseee e sessss s sessassessessessssasss s sessnsan s 20
13. ALTA DE CONCEPTOS.....oioieeeeeeeeeeeeeetee e seesessesene s asses s sssssssesssssssasses s sssssssss s sensanennans 21
14. ALTA DE CLIENTES ..ottt sess s sasssss st esssssssasss s sssnannsssssessassanennens 24
15. REGISTROS DEL SISTEMA CREACION DE CFDI ......oooiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 26
RECIBO DE HONORARIOS. ..ot seesess s sssssesasssssasses s ssssansss e sassanannans 26
DESCARGA DE XML ..ot e s se st s sn s s seenesneas 30
DESCARGA DE ARCHIVO PDF ...t ne s 32
ENVIO POR MALL ..ottt es e se e s s e en s sn s s se s 35
RECIBO DE ARRENDAMIENTO ...ttt ne s 37
FACTURA ..ottt sttt en e eeeee st e st en e ee s eneeneseen 38
CARTA DE PORTE ...ttt s s e es s st es s s s enees s s 39

Manual de usuario.




@Servisim
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OBJETIVOS
Contar con una guia de apoyo para realizar la captura de los Comprobantes Fiscales

Digitales de una manera rapida, sencilla, y confiable, asi como las consultas de la
informacién en el sistema de Servisim Profesional.

ALCANCE

Agilizara la conciliacion de la informacion contable simplificando el proceso de
generacién de comprobantes para efectos fiscales, la aplicaciéon del Comprobante
Fiscal Digital por Internet desarrollado por Servisim se puede consultar desde
cualquier navegador de internet, con Servisim Profesional podra disfrutar de los
servicios de creacion de CFDI, consultando resumen de comprobantes emitidos
graficados, generacion de XML, registros del sistema, histéricos de CFDI obteniendo
beneficios.

Disminucion radical del papeleo (comprobantes fiscales, correo, fax, etc.).

» Ahorros considerables de espacios fisicos (costos de almacenaje de facturas
impresas).

» Ahorros en los envios de facturas por mensajeria

» Servicios al cliente (menos controversias, mejor atencion)

» Impedir facturas apdcrifas (Seguridad e integridad en la informacién)

» Disminucién de tiempo en procesos administrativos.

» Eficiencia y seguridad en el intercambio de informacién.

e Dinamismo en la recepcion.

PRERREQUISITOS

Tener una conexion de Internet.

Una cuenta de usuario del sistema y su contrasefia con las credenciales validadas
para alta y consulta.

De acuerdo con las disposiciones fiscales, para emitir facturas electrénicas se debera
cumplir con lo siguiente:

1. Obtener certificado vigente de Firma Electrénica Avanzada.(FIEL)

2. Obtener o contar con al menos un certificado de Sello Digital el cual es expedido
por el SAT para uso exclusivo de Comprobantes Fiscales.

3. Dato de R.F.C. y correo electrénico que funcionara como usuario y contrasefia.

Cuando hace uso de la facturacién electronica, adquiere las siguientes obligaciones
fiscales:

* Enviar mensualmente al SAT un Reporte de los Comprobantes Fiscales
Digitales emitidos.

» Conservar en medios electrénicos actualizados los Comprobantes Fiscales
Digitales y ponerlos a disposicion de las autoridades fiscales SAT.

e Conservar las Facturas Electronicas recibidas en medios electrénicos
actualizados.
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. INICIO DE SESION

1. El primer paso para tener acceso al sistema de Servisim, se realiza mediante la
pantalla de <datos de acceso> en donde se debera ingresar correo electrénico y
contrasefia previamente dado de alta por Servisim, enseguida pulsar el boton de

@Servisi

FACTURACION EL

anica PRO

- Datos de acceso

Email:

Contrasefia:

iHza olvidado su contrasefa?

Sitiene problemas para ingresar por favor escribancs a
soporte@servisim. com. mx

Nota: después de 10 minutos de inactividad automaticamente el sistema se regresara
hasta la ventana de Acceso.

2. Datos de acceso

* Email: Se requiere de un correo electrénico mediante el cual el sistema
tomara como definitivo y en el que se le notificaran asuntos relacionados
con su(s) CFDI, asi como el acceso al sistema.

» Contraseia :

Se requiere de minimo 8 digitos alfanuméricos, aceptando uso de
mayusculas.

Confirmacion de contrasefia:

Repetir la contrasefia antes capturada.

Nota: Email y contrasefia quedaran registrados como datos para accesos
posteriores al sistema, requiriendo de modificarlo cada 30 dias.
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3. CONFIGURACION

La ventana de configuracién, se sugiere para la modificacion(es) en casos de cambios
de datos fiscales o personales para mantener al dia los datos para la generacién de
CFDL.

ggracTHpgmail com Avuda iquracion Salir

“La contrasefia de acceso debe ser modificada cada 30 dias.

Visita la seccion ddg configuracionpara modificarla.

RESUMEN DE COMPROBANTES EMITIDOS

35

19

as

D T000 Now- 2010 D 2010 Jam- 2011 Fab 2011

S 2010 SERVERING

» Datos de Configuracion
La seccion de configuracion para modificacion de datos.

Es necesario definir si una persona realizard sus actividades econémicas como
persona fisica o como persona moral, ya que las leyes establecen un trato diferente
para cada una, y de esto depende la forma y requisitos para darse de alta en el
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y las obligaciones que adquieran.

e Persona Fisica : (Individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer
derechos).

» Persona Moral : Es una agrupacion o grupo de personas que se unen con un fin
determinado, por ejemplo, una sociedad mercantil, una asociacion civil.

 Nombre o razdn social: Especificar el nombre correspondiente de acuerdo a la
obligacion fiscal contraida, como persona fisica o moral.

» R.F.C.: Capturar la clave de acuerdo a la actividad como persona fisica 0 moral,
esta clave debe llevar datos personales del contribuyente (tramite realizado ante
oficinas del SAT).
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» Datos de Domicilio Fiscal
Datos completos del domicilio fiscal, lugar de residencia del contacto persona
fisica o moral.

Nota: De ser NO ser capturadas correctamente u omitir las celdas que estan
marcadas con asterisco (*) surgira error y no podra continuar con la actualizacién o el
registro.

@Servisim —
ractunation Eicrromics PRO
Inicic Crear CFDT CFDI Generados Conceptos Chentes Registros del sistema

Se— T —

Configurar datos personales

1% Loz camipos marcados con astefison (%) son necesarios

[ Datos personales
“RFC AAADLOIOIAAA
* Mombre o Razdn Social: Carlos

[ Domicilio fiscal

*Calle:  Cemodel Sombrero

*Num. Exterior: 103 Num Intarior: 5
Referencia:

Ciudad:
~ Municipio / Delegacidn.  Coposcin
“Estado Distrit Fzders)
*Pais Ménco

* Codigo postal: 04200

B Guardar datos

Al concluir el llenado en cada uno de los campos pulsar el boté
El sistema enviara mensajes de confirmacion de la informacion, indicando que
fueron almacenados correctamente.

N =
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Datos de facturacién Certificado Digital

Configurar datos personales

OK: Los datos fueron almacenados correctamente

4. SUCURSALES

En caso de contar o cambiar datos de sucursales, se realizara la creacion o alta de
sucursales (paso opcional para la creacién de CFDI).

1. Enlaventana de Configuracion seleccionar boton de Sucursales pulsando el
boton de
ggrac78@gmail.com Ayuda  Configuracion Salir

FACTURACION ELECTROnicAa PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Configuracién
ot e et | [ TE—

Configurar datos personales

) Los campoes marcados con asterisca (%) son necesarios.

‘ggrac/9@gmailcom  Ayuda  Configuracién  Salir

FacTuRAGIoN ELecTronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema
Configuracion

‘Administrar Sucursales

@0 La creacién de sucursales es un paso opcional para la facturacion.

Si necesitas facturar por sucursales da un click en el siguiente boton

2. Surgira la ventana de Administrar Sucursales, en la que se captura por campo los
datos solicitados para el alta de una sucursal.

3. Pulsar botén de CREAR SUCURSAL.

4. Enseguida pulsar el boton de Guardar sucursal

5. Se usara el botdn de cancelar en caso de omitir el alta de la sucursal.

Manual de usuario. 7
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E

Facturacion ELectromica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

D turacidn Sucursales Certificado Digital Unidades de medida Plantillas
ucursales

atos de fac
Administrar 5

-Dalnsdehglcurﬂl

* Nombre sucursal:

B Guardar sucursal @ Cancelar

o

El sistema enviara mensajes de guardando la informacién, indicando que fueron
almacenados correctamente.

Configuracion

Administrar Sucursales

Guardando...

6. En la ventana Configuracién (Administrar Sucursales) mostrara la sucursal dada
de alta, en caso de eliminar o modificar seleccionar los botones indicados para
esta accion.

Configuracion

+

T # Molga dos Mexico cuautitlan
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7. AGREGAR CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Siguiendo en la ventana de Configuracion, se realizara el proceso de alta de
Certificados de Sello Digital, siendo parte esencial para la emision y envio de CFDI.

Certificados de sello digital

) En este apartado puede dar de alta sus Certificados de Sello Digital

Proporcionar su Certificado y mantenerlo vigente es parte escencial para la emisién de Comprobantes Fiscales Digitales.

Agregar Certificado

1. Para agregar los Certificados de Sello Digital pulsar en el botén de

2. Agregar los archivos del certificado de sello digital:

3. (.cer) Seleccionar la ruta (local o unidad externa) y el nombre con el que se
generaron los requerimientos de Certificados de Sellos digitales.

4. Llave privada (.key): Seleccionar la ruta (local o unidad externa) y el nombre del
archivo que contiene la clave privada.

5. Contrasefa de la clave privada: (de su firma electronica avanzada) Capture la
contrasefia de acceso de la clave privada de su FIEL.

Nota: Las claves se solicitaron y tramitaron previamente ante el SAT.

ggrac79@gmail.com  Ayuda  Configuracién

FacTURaCiON ELECTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sis{

Certificados de sello digital

Selecciona Jos archivos del certificado

Certificado de Sello Digital (.cer): Examinar...
Llave privada (.key): Examingr...
T fia de la llave privad:

B Guardar certificado Cancelar

Manual de usuario. 9
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Archiva  Edicibn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ar i

entras - \“} l}; ):) Bisqueds ||~ Carpstas

Direccion |2 Certif_PAcyErmisor B

Tareas de carpetas

{f] Extraer todos los archivos

Tareas de archivo y carpeta

G5 Mover este archive

I copiar este archive

@ Fublicar este archivo en Web
€ Eliminar este archivo

Otros sitios

[T Certif_PACYEmisor.zip
=) Mis documeritos

[ﬁ Documentos compartidos
S Mis sitios de red

Detalles

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Registros del sistema

Certificados de sello digital

Selecciona los archivos del certificado

Certificado de Sello Digital (.cer): |C:\Documents and SE“ Examinar.. |
Llave privada (.key): |C:\Documents and SE“ Examinar.. |
Contrasefia de la llave privada; [sassssessses] |

B Guardar certificado

6. Agregados los archivos correctos y la contrasefia de la llave privada dar un click

en B Guardar certificado

Manual de usuario.
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Certificados de sello digital

() ERROR: El archivo (.cer) no tiene el formato correcto

Selecciona los archivos del certificado

Certificado de Sello Digital (.cer): [C:\Documents and Sei [ Examinar.. |

Llave privada (key:: |C:\Documents and Sef [ Examinar... |

Contraseiia de la llave privada: |............ ‘

B Guardar certificado

Nota: En caso de No ser seleccionados correctamente los archivos del certificado de
sello digital el sistema enviara ERROR indicando (El archivo no tiene el formato
correcto).

7. El sistema enviara mensajes de registro del certificado, indicando que fueron
almacenados correctamente.

" = olga_davilab0@hotmail.com  Ayuda Configuracién

FACTURACION ELECTRONICA

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Registros del sistema

Certificados de sello digital

OK: H certificado fue registrado correctamente.

8. En la ventana se visualizar el certificado registrado previamente.

Manual de usuario.
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FACTURACION ELECTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Certificados de sello digital

O Agregar Certificado

Matriz 54 - AAADI0101AAA - 30001000000100000800 2010-07-30 2012-07-29 vigente

Nota: Se podran realizar las altas necesarias de acuerdo al nimero de sucursales ya
gue se recomienda que cada sucursal debera contar con su propio certificado de sello
digital para el registro de CFDI.

8. UNIDADES DE MEDIDA

En la misma ventana de Configuracion, se realizara el proceso de alta de Unidades
de medida, parte esencial para el llenado de los conceptos una factura.

1. Para agregar una unidad de medida pulsamos el boton delEEsiisial] se
visualizara en esta ventana el botén

Manual de usuario.
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Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Unidades de medida
]
Abreviacién Nombre
o < Pa caja
[N Ipza pieza
[N Ikg kilogramo

2. Surge una nueva ventana en la que se captura el nombre de la unidad de medida
y la abreviatura de la misma, enseguida pulsamos botén de guardar

B Guardar unidad de medida |
Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Unidades de medida

*Nombre: |jtg

B Guardar unidad de medida @ Cancelar

* abreviacién: ||

3. El sistema enviara mensaje de confirmacion del almacenado correcto de la
informacién, para visualizar en la ventana principal de unidades de medida la
informacién reciente

Manual de usuario.
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Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Unidades de medida

OK: Los datos fueron almacenados correctamente

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

[Covcrsc crcin | vt | ot oas JRETROY s, T ey | purti | ostor cmis

Unidades de medida

& Nueva unidad de medida

Nombre
Wl - fos caja
ol Ipza pieza
N Ikg kilograma
o - Il Litra

Manual de usuario.
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9. DISENO

En la ventana de Configuracién, en la opcion de disefio se obtiene la pantalla que
mas se adapte al gusto para representar la captura de informacion.

.. ggrac79@gmail.com  Ayuda  Configuracién  Salir
@Servisim
FAcTuRACION ELECTROMICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos Clientes Registros del sistema

I Configuracion

T e -

Configurar disefio

De un click sobre la imagen con el disefio que mas se adapte a su imagen y gusto.

1. Una vez pulsando la pestafia de Disefio, surge seis ventanas de disefios de
pantalla.
2. Seleccionar cualquiera de estos disefios automaticamente cambiara al disefio
seleccionado regresando a la ventana de Resumen.
ggrac79@gmailcom  Ayuda  Configuracién Salir
FacTuracian eLecTronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos Clientes Registros del sistema

Conﬁﬁuraci&n

oo s | e [

Configurar diseiio

Aplicando...

Manual de usuario. 15
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CFDI Generados

OLa contraseiia de acceso debe ser modificada cada 20 dias.

Visita la seccion de configuracion para modificarla.

Conceptos Clientes Registros del sistema

eServisim

4 PRO

CFD

Datos de facturacién Sucursales Certificado Digital Unidades de medida

Configurar disefio

Deun

Plantillas

Ayuda Configuracion

Conceptos

Modificar contrasefia

@ Internet | Modo protegide: activado

Manual de usuario.
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10. AGREGAR LOGOTIPO

Generalmente en las facturas aparece el logotipo empresarial, distintivo de todas y
cada una de las empresas, el logotipo se colocara si asi se desea en la factura

electronica de la siguiente manera:

1. En laventana de configuracién seleccionamos la pestafia de Logotipo.
2. Surge el campo de seleccién de imagen, enseguida pulsar el botén de

eLecTrRonica PRO

FACTURACION

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos

Clientes

Registros del sistema

‘ Configuracién

I Daros de facturacién Sucursales Certificade Digital Unidades de medida

Disefic I Legotipo I Plantillas | Modificar contrasefia _

Selecciona la imagen que se utilizard en las versiones para imprimir de facturas electrdnicas.

Medidas maximas recomendadas: 220 x 115 pixeles
Peso maximo recomendado: 80 kb
Tipo de archivo permitido: jpg

Selecciona la imagen:

8 Subir

3. Surge la ventana de seleccion de archivos para realizar la carga en la que se

seleccionara el archivo en formato .jpg
4. Enseguida seleccionar botén de Abrir.

- Archive Edicion Ver Herramientas Ayuda

Organizar ~ @ Abrir ~  Compattircon Impiimir  Coreoelectionico  Grabar  Nueva carpeta

T— Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
uajuzs2uis Ui Locumento as wit.. e
1§ Descargas S
B Escritorio SET¥E
% Sitios recientes k8
e Organizar v Nueva carpets = Bk
1. hidocs = i 1167KB
9 Eavoritos = N—nmb.rs - Fecha de modifica...  Tipo 2 a0 KB
@ Bibliotecas 8 Descargas ) evidencia_access_Data_Center.doc 130272011 1147 .. Documento de b 155 KB
%) Documentes I Escritorio ] Formato_de_acceso.docx 02/02/20110637 ...  Documento de b 232KB
[l Imagenes ] Sitios recientes @ Formato_de_Clasificacion_de_la Informa... 25/01/201104:53... Documento de b 429 KB
o) Misica I cro () Funcién hash.docx 11/02/201106:37 ... Dacurnento de b 1132 KB
 Videos | htdoes hes: diz-control. e Baves: oot 11/02/201110:20 a... Documento de 72K
logScreenjpg 14/02/201110:55 2., Imagen JPEG K8
R Eaipo {4 Bibliotecas (@] MatrizControlesnvaversion docx 14/02/2011 11:58 3. Documento de b 14 KB
&os [ Documentos @] metodologia_de_recuperacion_SERVISIM.... 01/02/20110551 .. Documento de b 37K8
St dacaspel (Nsenvidor] ] Imidgenes ) OFERTA_de Cryptosec-LAN para Servic.. 10/02/20110139 .. Documento de b 3K8
& Misica () parametros_de_seguridad.docx 14/02/201110:53 a..  Documento de r\ﬂ 40 KB
i Red B Videos ] Plan de contingencia2.dock 19/01/201105:29 .. Documento de M ks
] Plan de continuidad.docx 210120111204 ..  Documento de b + 252 KB
8 Equipo =[N il | ’ 164 kB
Nombre: |egScreen.jpg ~ | Todos los archi oo a2kn
37K8
73K
22K8

Manual de usuario.
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5. Se visualizara en el campo de seleccion de imagen la ruta del archivo jpg, seguido

8 Subir

de pulsar en el botén de

Facturacion ELectRonica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistem

| Configuracién

I Datos-de facturacion | Sucursales | Certificado Digital | Unidades de medida | Disefio I Logatipo I Plantillas | Medificar contrasefia _
Subir logotipo

Selecciona la imagen que se utilizara en |as versiones para imprimir de facturas electrénicas
Medidas maximas recomendadas: 220 x 115 pixeles

Peso maximo recomendado: 80 kb

Tipo de archivo permitido: jpg

Selecciona la imagen: C\Users\CFD\Desktop\Doctos CFDI\puntos_faltantes_de_matri | Eaminar.. |

& Subir

6. El sistema enviara mensaje de Logotipo aplicado, mostrando el logotipo actual.

gyraci9Sgmail.com  Avuda  Configuracién  Salir

FacTuRAcion ELecTrRonica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos  Clientes Registros del sistema

| Configuracion |

Datos de facturacion | Sucursales | Certificado Digital | Unidades de medida | Diseiio I Logotipo I Plantillas | Medificar contraseda _
|Subir logotipo

Selecciona la imagen que se utilizara en las versiones para imprimir de facturas electrdnicas.
Medidas maximas recomendadas: 220 x 115 pixeles

Peso maximo recomendado: 80 kb

Tipo de archivo permitido: jpg

8 OK: Logotipo aplicade

Selecciona la imagen: C\Users\CFDNDesktophDootos CFDINogoseryisim kg Examinar...

8 Subir

Logotipo actual

@Servisim

FACTURACION ELECTRONICA
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11. SELECCION DE PLANTILLAS.

Como en el caso del disefio de pagina, se cuenta con la imagen de plantilla con la
gue se mostraran los CFDI una vez dados de alta.

1. La seleccion se realiza con solo un clic en la imagen deseada para imprimir el
CFDL.

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

‘ Configuracion

I Datos de facturacien Sucursales Certificade Digital Unidades de medida | Disefio | Logotipe I Plantillas I Maodificar contrasefia _

Manual de usuario.
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FACTURACION ELECTRONICA

12. MODIFICAR CONTRASENA

En esta ventana se modifica la contrasefa de acceso, realizando el cambio cada 30
dias.

1. Pulsar en la pestafia de Modificar contrasefia.
2. Surgira una ventana para el cambio, requiriendo la contrasefia actual seguida de
la nueva contrasefa y finalmente la confirmacién de la nueva contrasefia.

3. Enseguida pulsar el boton de ==

@Servisim __

“TURACION ELECTRONICA

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistem;

| Configuracién

Datos oe facturacién | Sucursales | Certficado Digital | Unidades de medida | Disefio | Logotipo | PIarmHasI r--‘-:u:a:,-—.n:;n-—ra:.shal_
linar = —

Segura

Confifmar. sesssssss

Enwviar

Es necesario el cambio de contrasefia, de no ser asi el sistema negara el alta de
nuevos CFDI.

Manual de usuario.
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13. ALTA DE CONCEPTOS

Cuando se realiza una factura los aspectos relacionados con la operacion y que
posteriormente aparecen en la factura, entre ellos el concepto(s) estos pueden ser
ocasionados por materiales o servicios.

1. Desde la ventana de Inicio se visualiza la barra de herramientas, pulsar sobre
Conceptos para el alta de uno nuevo.

Servisim
FACTURAGION ELECTRONICA PRO
Inicio Crear CFDI CFDI Generados Clientes Registros del sistema

2. Surgira la ventana de visualizacién de conceptos, pulsar en Alta conceptos, de la
ventana de Acciones.

ALTA DE CONCEPTOS
@Servisim

FacTuRAciON ELEcTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema
ACCIONES :
+| Conceptos
jg Srocodeconcepes - |
Membre Unidad de medida Valer Unitario
i £ & 14 <4 PAgina ¢ de e i |3p El

Nota: Para el alta de una CFDI con nuevo cliente y concepto se requiere el alta
inicial de estos datos.

Manual de usuario.
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3. Se visualizara la ventana para iniciar con la captura informacién en cada campo
requerido.

Nota: los campos marcados con un * son necesarios.

@Serv

FACTURACION ELEcTRONicA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Nuevo concepto

ACCIONES
@ Los campos marcados con asterisco (%) son hecesarios. * @ Guardar concepte
|Datas del conceptol :
* Nombre: | cpamarra de piel E @ Cancelar alta concepio
* Unidad de medida: :pleza El :
* Descripcion: | cpamarra de piel color negro unitalla p-mujer =
* Valor unitario: | 2000/
Nimero identificacion: |cp1o3 | (inico del producto
Nimero Cuenta Predial:
T i | #Documento | Fecha: | (aaaa-mm-dd)
@8 Guardar > Cancelar ‘
gorac79@gmail.com  Aywda  Configuracid Salir

FACTURACION ELECTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos Clientes Registros del sistema

i | ACCIONES
Nuevo concepto

@ Los campos marcados con asterisco (%) son necesarios

A Guardar concepto

@ Cancelar alta concepto

Manual de usuario.
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4. Finalmente el sistema enviara mensaje confirmando el alta del concepto,
visualizando en listado de conceptos las altas realizadas.
5. En listado de conceptos existen dos iconos, editar o eliminar el concepto(s)

FacTuracion eLectronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema
ACCIONES 3
5 2 +| Canceptos
+
& Alta conceptos i BUSCar - o
Homosecomsesl ]
-f | Mombre Unidad de medida Valor Unitaric
-] |Widrios Basconcelos pieza 20000 |
> ijarmnes pieza 12000
fchamar!ade piel |pieza | 2000
Hag e o Fagina1 del e s [0 [w] Mostrando 1 -3 de 3

Manual de usuario.
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14. ALTA DE CLIENTES

Al realizar la factura los datos de cliente son relacionados con la operacién. Por lo que
previamente se realizara el alta del cliente.

1. Enla barra de Inicio pulsar el texto de Clientes.
2. Enseguida en la ventana de acciones pulsar sobre el texto de Alta de clientes.

- %
@Servisim

FaCTURACION ELEcTRONICA PRO
Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Registros del sister
ACCIONES :

+| Clientes
2 Alta cliente ! Ruscar o

—_ |
Nombre Razon Sccial RFC Estado
3 £  |Marco Antonic Sandoval Rivera | Antiguedades del Morte SARMEE1021152 mexico

3. Surge ventana para la captura de datos del nuevo cliente y domicilio, los datos
necesarios estadn marcados con * necesarios para realizar una CFDI.

- . |} |ACCIONES
| Nuevo cliente :

@ Los campos marcados con asterisco (*) son necesarios. ¢ | @ Guardar cliente

* Nombre: |Marco Antonic Rosales Valdez @ Cancelar alta cliente

* Razon Social pejeteria del Norte

*RFC: pavMS71000MR1

Cuenta de email:

*Calle: crpRADURA
Nimero: . gyterior 1890 interior 5

Referencia: |CENTRO COMERCIAL DEL NORTE
Colonia: |colings de Lago

Localidad: Monterrey
* Municipio / Delegacion: | orre

* Estado: |Nyevo Leon

T
Pais: [méxico

* Codigo postal: [ga723
a8 Guardar Cancelar
& 2070 SERVISIM

8 Guardar
4. Una vez capturados los datos en los campos se pulsa el botén de
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5. El sistema enviara mensaje indicando que se ha registrado correctamente los
datos.

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos Clientes Registros del sistema

Nuevo cliente . ACCIONES

@ Los campos marcados con asterisco (%) son necesaros. @ Guardar cliente

@ Cancelar alta cliente

6. En la ventana de listado de clientes se visualizaran los clientes dados de alta
recientemente.

@Se rViSim gorac79&gmail.com  Ayuda  Configuracion  Salir

FACTURACION ELEcTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

Conceptos Clientes Registros del sistema

ACCIONES

§| Clientes

2 Alta cliente z Buscar : s

+ Nombre Razon Social RFC Estado
8 & Marco Antonio Sandowal Rivera | Antiguedades del Norte SARMGE1021152 mexico
f & Marco Antonio Rosales Valdez Peleteria del Norte RAVME?100GMRT Nuewvo Leon
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15. REGISTROS DEL SISTEMA CREACION DE CFDI

RECIBO DE HONORARIOS.

En mend de Registro de Sistema se ubica Crear CFDI, es el caso de recibo de
honorarios

1. En el menu de registro del Sistema dar un clic en sobre Crear CFDI.

@Servisim

n eLectronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

2. Surgira la ventana de Crear CFDI en la que se iniciara el recibo de honorarios, en
la opcidn Detalles, seleccionar flecha hacia abajo I~ se desplegara la ventana de
opciones, seleccionar la opcién deseada.

3. Seleccionar con flecha hacia abajo I~ el nombre del cliente.

4. Seleccionar tipo de comprobante (recibo de honorarios).

5. Seleccionar tipo de moneda.

@Servisim

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clentes Registros del sistema
CREAR CFEI

0 Los campos marcados con astemsoo (F) son necesanos,

=]
Tipo ds barte:
Seleciicina e suasat m ey CEDOMIRSIE | e de homorwics =
Mossda:
Tipo cheste: = Besois Msacicanos {MXN) =
— =
e O
—
SELECCIONA B CORCEFTO: | $eisodions uncamesto [l
Comcsota; CANTIDAD: (I
-
DESCUENTO: [ 020%
Wi i
T va [
RET i | °
- TOTAL
{Faga ]
Metodo depage: [ = Comiiokes & page .
#Foma de pago:  [Pago =n ume 5ol exdnibicion
GCenerar XML Cancelar

= 2000 SRS

Manual de usuario.
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CREAR CFDI

D Los campos marcados con asterisco (%) son necesarios.

[Detalles)
. Tipo de comprobante:
Selecciona una sucursaki | g0 peal Matriz El Recibo de honorarios Iz‘
Moneda:
Tipo cliente: Normal El Pesos Mexicanos (MXN) El
Marce Antonio Sandoval Rivera El
[Datos del cliente)

Razon Social:  antiguedades del Morte

RFC: SARMS810211S2
Calle:  arcos de |a hacienda

Miimero: exterior 1821 interior

Referencia:
Colonia: |a cafiada
Localidad: mexico
Municipio / Delegacion: penito juarez
Estado: mexico

Paisi mexico

Codigo postal: 54730

6. Seleccionar el concepto con flecha hacia abajo I+l se seleccionaran en el
Concepto el texto relacionado con el alta de recibo de honorarios, el sistema
enviara mensaje confirmando la generacion correcta del comprobante.

7. Si asi se desea agregar notas con condiciones de pago. Asi como los métodos de

pago, enseguida pulsar el boton de Generar XML, ~ “enerar XML

I SELECCIONA EL CONCEPTO: ETiREt N E BT E

Concepto: CANTIDAD: 6000.00
del 1al 15 enerc 2011 I
DESCUENTO: 0.00% 0.00
IVA: 16% 960.00
RET. IVA: [

RET. 103: ISR: | [

o TOTAL: 5720.00

Método de page: | pepgsito en cuenta El Cendicicnes de page:

“ Forma de pago:  pags en una sola exhibicién

B Generar XML 2 Cancelar

© 2010 SERVISIM
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8. Generado el XML el sistema envia mensaje de OK el comprobante se ha

generado correctamente.

Inicio Crear CFDI CFDI Generados

OK: El comprobante se ha generado correctamente.

Conceptos Clientes Registros del sistema

9. Automaticamente se mostrar una vista rapida del documento (recibo honorario).
10. Una vez revisado los datos estara listo para enviar autorizacion al SAT. Pulsando

eI bot(’)n de & Emviara autorzacion al SAT

@Servisim,__

Inicic Crear CFDI CFDI Cenerados

CFDI Genemdos = Abnr CFDI

Conceptos Chentes Renistros del sistema

=- Regrasar
Informacion general
Documento: Factum
Fecha- 2011-02-2 735
I B Enviar a aut orizacion al SAT I
Vista rapida
[ Cereraies
Tipe de comprobante: ingreso Fechar 2011-02-21TN2:37: 38
Forma de pago: Pago =n umna 5ol xchibicion Método de pago: Efective
Moseda MXN
nobxterion 1529
:H:’H. :‘ ::f-;n.:-.w:a macers
Saa mecss
o o codigofoctal: S4EN
codigofoctal: J4h0
[Conceptios]
Unidad Cantidad Concepto Precic
1 del 1 ol 15 enerc 2011 000
SubTotak
Imowsics VA {16,005
Betencipmes: A
B
Totak
=- Regqrasar
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11. Automaticamente el sistema enviara una ventana de aviso, el documento esta
siendo enviado y aparecerd en listado de CFDI’s.

12. Enseguida se visualizara la ventana de CFDI Generados con el Status de cada
CFDI generado.

ey =

El documento esta siendo enviade, en un momento aparecera en tu
listado de CFDIs

13. Al encontrar un CFDI con el Estatus de Autorizado dar un clic en el botén de Abrir.

@Servisim

sagtunacion eiecthonica PRO

Inicio Crear CFDI LCFDI Cenerados Conceptos Clhentes Registros del sistema

Clierte.

ONN-00-31 12:37:38 | Pendairia | Heruith Fuoeren de dmpregicn 5.8 d= o

&FC: HELS 1102 s0c0| 520

HU-H2-1E 155156 [ Nuzvo *"“ ssde ol & 200t e

T0M-62-15 15;20:55 ' Nusvo E a:-:-o l.mo:

W2 3| Autormds 5| 55?

SR | i .‘l;-l..o!i.l.m m, =1

WAE-13-2E 195457 | Emor iﬁgwﬁggm 10| a3
pe we  PsmT dei oge pa ’m Mcsimndz 1-5da 5
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DESCARGA DE XML

1. Abrira automaticamente la ventana de vista rapida del documento localizandose el

botdn para descargar el archivo XML.

| CFDI Generatos -> Abrir CFDI

- Regrasar
Informacion general
Dio-oumentoc Fact um
Estatus: Autorizado
Fecha: 2011-02-21 12:37:38
I €3 Dascwgar XML ) Daeargar 50F I 29 B por e
Vista rapida
==
Tipo de compeobante: ingreso Fechar 2011-02-21T12:37:38
Foma de pago: Pago 2n una sola exhibicion MEtodo de pago: Efective
Moneda MXN
O AdanIonaan BFC: HFLZS11021YE .
Nombre: Carlos Hombre: Harub fuerss de Inpresion sa deov.
walle: Cemo del Sombrero: callz: AV Vi 2]
noExtenor: 108 nobxtenor: |
neimerar § o umicipic: QUESEYS & maders
HLmLE LT stado: df.
artado: Distrto Fademl IS MAND
paiz: flias todigningea: 14510
eodigofoctal: 04200
Umiciad Camtidad Concepto Precic Importe
1 ded 1 ol 15 enere 2011 e000.00 00
SsbTotak B000.00
Impeestos VA {IE005): 60000
Eatencigess: A E4000
IS 600000
Iotak 57000
=~ Regrasar

2. Al pulsar para descargar en XML surge la ventana de descarga de archivos.

s

i Desea abrir o guardar este archivo?

Nombre:  cfdixml
Tipo: Documento XML, 3.98 KB

De:  www.senvisim.com.mx

Abic | | Guardar | [ Cancelar |

Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5i no corfia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cual e &l nesgo 7
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3.

En la ventana de descarga de archivos seleccionar la opcion de [ (EILEIEE ]

Surgird ventana (de guardar como) para asignarle la carpeta en la que se
guardara el archivo XML. Asignar nombre al archivo.

Guardar

Pulsar el boton
Guardar como @
Guardar en: | (=9 Factura Electranica ¥ &2 mE
s () Archivos p Certificacion
13 (53 Cerkif_PACyEmisor
Documentos | (I CFOL
- tecientes ETEED1ED, xml
Descarga de archivos E‘ _ 1287768746, xml
] |l .
@ *| 1288216539, xml
iDesea abrir o guardar este archivo? Eicilsia "L CARRETA. xml
“| La Taza, xml
<@ Mombre:  cfdi,xml ueba.xml
= Tipo: Documento XML, 4,81 KB
De: 201.155.74.195 Mis documentos
At ] [ Guardar ] | cancelar | 5])!
MiPC
N Aunqgue los archivos procedentes de Intermet pueden ser Gtiles, = = 7
@ algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en .:’i} Hambre: ‘Cfdlautallzadopluehdxml vl [ Cumea ]
= el origen, no abra ni guarde este archivo. jCuAl es el riesgo? e ‘ Documenta XML "i [ Canedar ]

6. Automaticamente surgira ventana con aviso

pulsar el boton de | A

Descarga completa

T Descarga completa

cfdi.xml de 201,155.74.195

de descarga completa de XML,

Descargado: 481 KEen9s

Descargar en:
Velocidad de transferencia: 548 bytes)s

[ Cemar el didlogo al completar la descarga

C\Dacurn, , A\cfdiautarizadoprugha, xml

Ahrir ] [Abrir carpela] [ Cerrar
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7. Se visualizara el archivo XML

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>
— «cfdi:Comprobante xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3" xmins:xsi="http:/ /www.w3.0org/2001/XMLSchema-instance" xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3
cfdv3.xsd" version="3.0"

sello="MoBYesFQ3cjZ9ckgLYPkH. JU4CkSaYZ! YL6jy80/ uljvjlbCnMjdxrQgsv57uNpclKz) Y JILhcvg QEYsp
certificado="MIIE /TCC. g g QYIKoZI QEFBQAwgg g QQ! ViYXM>x1 zAtBg JINIcnZ)
noCertificado="30001000000100000800" fecha="2011-02-21T12:37:38" tipoDeComprobante="ingreso" formaDePago="Pago en una sola exhibicién" metodoDePago="Efectivo”
Moneda="MXN" TipoCambio="1" subTotal="6000.00" total="5720.00">
- «cfdi:Emisor rfc="AAAD10101AAA" nombre="Carlos">
<cfdi:DomicilioFiscal calle="Cerro del Sombrero" noExterior="109" nolnterior="5" municipio="Coyoacan" estado="Distrito Federal" pais="México" codigoPostal="04200" /=
</cfdi:Emisor>
- «cfdi:Receptor rfc="HFI251102I¥6" nombre="Harub fuerza de Impresion s.a. de c.v.">
<cfdi:Domicilio calle="AV VALLEJQ" noExterior="1829" municipio="gustavo a. madero" estado="d.f." pais="mexico" codigoPostal="54820" />
«/cfdi:Receptor>
- <cfdi:Conceptos>
«cfdi:Concepto cantidad="1" descripcion="del 1 al 15 enero 2011" valorUnitario="6000" importe="6000" />
- «cfdi:Impuestos totallmpuestosRetenidos="1240" totallmpuestosTrasladados="960">
- «cfdi:Retenciones>
<cfdi:Retencion impuesto="IVA" importe="640.00" /=
<cfdi:Retencion impuesto="ISR" importe="600.00" />
<jcfdi:Retencionas s>
- «cfdi:Traslados>
<cfdi: Traslado impuesto="IVA" tasa="16.00" importe="960.00" />
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos >
- <cfdi:Complemento:
<tfd: TimbreFiscalDigital xmins: tfd="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/’ brefFi igital TimbreFi: igi sd"
selloCFD="MoBYesFQ3cjZockgL YPkH. IUACKSaYZ( 2VhQt ¥L6jy8o/uljvjlbCnMjdxrQgsv57uNpciKzl Y 631Lhcvg 2ePOADI
version="1.0" UUID="d45ed72c-3dea-11e0-b030-0002b3e93ced" FechaTimbrado="2011-02-21T12:46:02" noCertificadoSAT="30001000000100000801"
selloSAT="AQ71]1LQM97SISF5A5g7I52E48bCOODNELX7 1zrHH+EmmYUhK? di 5lGsV T i/Urc6ELQALX3zH/KD4C8N9eskiQnSFIDeibGr5Ir7IDIcjmRK

<fcfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobantes

DESCARGA DE ARCHIVO PDF

1. Enla ventana de vista rapida pulsar boton de descarga PDF  =bsszir
2. Automéaticamente surgira la ventana de descarga de archivos que se guardara
pulsando el botén de Guardar.

| soracr:

e

Servisim

sactukAcion eLectronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

Descarga de archi
CFDI Generados -= Abrir CFDI - -

iDesea abrir o guardar este archivo?

lﬁt MNombre:  cfdi.pdf

Informacion general Tipo:  Adobe Acrobat Document

De: www.servisim.com.mx

Documento: Factura

| Abrir I Guardar i Cancelar ]
Fecha: 2011-02-21 12:37:38

= Enviar por mail

Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
algunos archivos pueden llegar a dariar €l equipo. Sino confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. (Cudl es el niesgo?

Vista rapida
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3. Surgira ventana (de guardar como) para asignarle la carpeta en la que se
guardara el archivo PDF. Asignando nombre del archivo a guardar.

4. Pulsar el boton | Guardar

@Servisim

FACTURACION ELEcTRONICA PRO

SEE I Clientes Registros del sistema

Inicio Crear CFDI CFDI Generados | go g ap_util.php de www.servisim.com.mi comph [

| CFDI Generados -> Abrir CFDI

Organizar = Nueva carpeta

Informacion general ¢ Fovoritos b Nembre Feeharde mobiiicay:
j & Descargas | entregaCFDI 27/01/201112:20 ...

Dxmeirato; fackien. B Escritorio 1 MANUAL USUARIO CFDI PROFESIONAL 21/02/2011 06:54 ...

Fecha: 2011-02-21 12:37:38 554 Sitios recientes g 1 puntos_faltantes_de_matriz 15/02/2011 D6:41 ...

k CrD 1 Revision 27/01/201112:20 ..,

1 htdocs 1 servisim-201.150.37.18 27/01/2011 12:20 ..,

1 | servisim-201.150.37.19 27/01/2011 12:20 ..,

Vista féplda EFIIBiinDtecas -r‘; ce.carm—ta-llElﬁ—c.ertiﬁcadt?d:lgi'tanyacturaf}ectrnica—ﬂQIlB‘.. 09/02/2011 12:59 ...
| Decumentos = criptagrafia_certificado_digital_firma_digital (1).pdf 09/02/2011 12:41 ..,

(] Imégenes ) criptografia_certificado_digital_firma_digital.pdf 09/02/2011 12:41 ..,

Tipo de comprobante: ingreso & Musica T Cryptoseclan_Informacion Técnica,pdf 10/02/2011 01:39 ...

Forma de pago: Page en una sola exh H Videos - 4 | 1

Moneda: MY
Mombre:

[ Emisor] Tipo: [Adobe Acrobat Document
RFC: ARADTOIONAAL
Nombre: Carlos

o m e = ctercapes
nolnterior; 5
municipio: Covoacin

5. Surge ventana con informacion de la descarga completa, listo para abrir la carpeta
y visualizar el CFDI en formato PDF.

FacTURACion ELEcTRONICA PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Clientes Registros del sistema

CFDI Generados -> Abrir CFDI & Pescag complota

cfdi.pdf de www.servisim.com.mx

Informacion general

......... Descargado: 299KBen1s
Descargar en CA\UsershCFD\Desktop'\cfdi pdf
Documento: Factura Velocidad de transferencia: 29.9 KB/s

Fecha: 2011-02:21 12:37:38 I Cotx of il Lompletar s et

i Descargar POF ;| (= Enviar por mail

o | [Aorccameta | [_Cerar | (ffr <t

Vista rapida

i ] B filtra SmartScreen comprobd esta descarga y no naotficd amenazas.

......... Informar una descarga nio sequra
Tipo de comprobante: ingreso Fecha: 2011-02-21T12:37:38
Forma de pago: Pago en una sola exhibicign Método de pago: Efective
Moneda: MXN
Enisor 0

RFC: HFI2511021Y5

Nembre: Harub fuerza de Impresion s.a. de c.v.
calle: AV VALLEIO

noExterior: 1829

municipio: gustave a. maderc

estado: d.f.

RFC: AAADTOTOTAAA
Noembre: Carlos

calle: Cerro del Sombrero
noExterior: 109
nolnterior. 5

municipio: Cowoacin
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ez Sl Sembeenn Mo: EXT 106 Mo INT 3
Tl Coyomsin

Mézim Duritn FedanalC P 08306

BFC AAARISIDEAAA

Folis Faeal

H5ad Te-ddea-1 Ll
DR 23 e e

Mo e Serie ded
Cerifiads ded 5AT
EILLRIRLECER IHIEEE T T
Fecha ¥ hors de
wrrtificachin
200-02-XFTED 4 0T

CLIENTE: Harub hicres & ldigresion ia de 25,

AY VALLER Mo EXT. 102
ol geikhing & madesi
meicn LT P, 328210

RF.C HFSI RIS

Cuntidai | Deseragpeidn

Frexin Tiijuiriie

I diel 1wl 1Y e 2001

Lreii] MKI

SLIBTOTAL A 00
VOO VA, Sl
RET IVA 0
RET. ISR GD0uy
TOTAL F7003
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Crudenn originsd de verificacion digiosd del SAT) s Sel! -dde- ¢ S -G8 e a0 F-00-30 TS Al i P i Pkl PR e Sheial AP von
(kT el e S T et e b e P o e eI R + LT v e S L P T ¥ et T Sy ey T AR P N

AR R ¢

Eaiz & = una

Manual de usuario.

34



@Servisim

FACTURACION ELECTRONICA

ENVIO POR MAIL

No tendra que preocuparse para el envio de CFDI ya que cada movimiento podra ser
enviado por mail si asi se desea.

1. Capturar la direccion de correo electrénico a donde se requiere hacer el envio.
2. Unavez visualizado el CFDI generado pulsar sobre = =&veerm

. = ggrac79@gmail.com Ayuda Configuracion Salir
@Servisim
FacTuracion eLecTronica PRO

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

CFDI Generados - Abrir CFDI

=- Regresar

Informacion general

Documento; Factura
Estatus: Autorizado
Fecha: 2011-02-21 12:37:38

D Descargar XML & Descargar PDF = Enviar por mail

I Direccion de correo: olga.davila0d@&gmail.com ® Enviar I

3. De manera automatica surge ventana de mensaje confirmando el envio de mail al
correo indicado.

L

— i

vié OK: El ernail ha sido enviado a olga.davilal0@gmail.com

Aceptar

Manual de usuario.
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4. Se sugiere la revision al correo que se indico para guardar o abrir el CFDI en
formato PDF

Gmail Calendar Docs Reader Sites LaWeb Mas v olga.davila00@gmail.com §Configuracidn | Ayuda | Salir
. .
GM a || Buscar mensaje | Buscar en la Web W
gle
Correo camara infraroja 360° - www hgh fr - vigilancia panoramica noche / dia deteccidn de la intrusidn en 3km Acerca de estos anuncios < >
Contactos
Tareas [Tl | Archivar ~Marcarcomospam  Eliminar Moveraw  Efiguetasw Mas acciones¥ | Actualizar

1-50 de 166 Posterior, Uttima pagina »
Redactar I [T Servisim Factura electronica - Por este medio,usted esta recibiendo una reg gréfica de su C I Fiscal ... 4 18:q

Z Opciones de bisqueds
Buscar mensaje Buscar en laWeb | =" 5 =

Correo Recupera tu |nformacién - www.mattica.com - Si por error la borraste o le diste fomato, Mosotros la recuperamos

Contactos

Tareas « Volver a Recibidos = Archivar = Warcar comospam | Eliminar Moveraw  Efiquetasv I35 acciones v
_Redactar Factura electronica Ffecibicos [x

Recibidos Servisim para usuario o1 detalles 18:30 (Hace 6 minutos) ¢ | 4, Responder | v
Buzz @ = A
Destacados 73 Por este medio,usted esta una repr grafica de su Comprobante Fiscal Digital

Enviados

Borradores 2 archivos adjuntos — Descargar todos los archivos adjuntos

Personal ﬁ b17df8030b3e7063dbfb5494d40685fc.pdi

Viaje 30K Ver Descargar

& ma 9bf53aB897dd6e649798885755b7830.xml

masv O
4K Descargar

Chat =|[=
N % Responder = Reenviar

Buscar, afiadir o invitar

@ olga davila
Establecer estado ¥

€

Santos Laurel

atorres

C.P. Miguel Angel Toral..
Fonesa-Sistemas
ggrac79

Recupera tu Informacion Anuncic
www.mattica.com - Si por error la borraste o |e diste fomato, Nosotros la recuperamos
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RECIBO DE ARRENDAMIENTO

En el caso de recibo de arrendamiento se aplican los mismos pasos que en recibo de
honorarios, recordando la seleccion de Tipo de comprobante, Tipo de cliente y la
seleccién del concepto.

@Servisim

wcTuRAGION ELEcTRONIcA PR

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

| crear ceDi

@ Los campos marcados con asterisco () son necesarios.

= I Tipo de comprobante: | pecino de arrendamiento :I
Selecciona una sucursal: | g real Matriz El

Moneda: | posos Mexicanos (MXH}
Normal El . E[

Harub fuerza de Impresion s.a. de c.v. E‘

Razon Social: Harub fuerza de Impresion s 2 de cw

RFC: HFI2511021Y6
Calle: Ay VALLEID

Niimero: exterior 1828 interior

Referencia:
Colonia: San jose de la escalera
Localidad: 47
Municipio / Delegacion: gustave a. maders

Estado: A+

Pais: mexico

Codigo postal: 54320

SELECCIONA EL CONCEPTO: EladWilELETIV{E ) El

Cuenta predial:

Concepto: CANTIDAD: 6000.00

del 1 al 15 enero 2011 -
DESCUENTO: 0.00% 0.00
vA: 165 960.00
RET. IVA: v 640.00
RET. 10%ISR: [ 600.00
- TOTAL: 5720.00

[Page]
Método de pago: |prectivo El Condicicnes de pago:

.\ 7 .
Forma de pago: pagg en una sola exhibicién

B Generar XML e Cancelar

® 2010 SERVISIM
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FACTURA

El formato de Factura cumple con los requisitos legales y reglamentariamente
exigibles a las facturas tradicionales garantizando, autenticidad de su origen y la
integridad de su contenido. Por su propia naturaleza, la factura electrénica puede
almacenarse, gestionarse e intercambiarse por medios electrénicos.

1. Seleccionar del menu de Inicio el texto con la leyenda crear CFDI
2. Surgen los campos a seleccionar en Detalles como el Tipo de cliente, Tipo de
comprobante.

eServisim,,,

Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema

CREAR CFDI

@ Los campos marcados con asterisco (¥) son necesarios.

=l

. Tipo de comprobante:
Selecciona una sucursal: | 5,0zl Matriz El Fa{:tura

Moneda:
Tipo cliente: Normal El Pesos Mexicanos (MXM) E‘

Selecciena un cliente E|

3. En la ventana de conceptos seleccionar el concepto de la factura previamente
dado de alta.

4. Automaticamente surge la descripcidon y precio unitario relativo al concepto
seleccionado.

5. Para agregar un concepto mas pulsar en el boton de Agregar Concepto.

Cantidad. Concepro: Uni

s
1 Selecciona un concepto [ |

: Agregar

concepto
Cantidad Unidad Descripcion P. Unitario Total
10 pza chamarra de piel colar negro unitalla p-mujer 2000 20000
5 pza Jjarrones de crystal cortado 12000 60000
— DQuitar conceptg seleccionads
DESCUENTO: 0.00% 0.00

IVA: | T16.00% 12800.00
1EPS: 0.00% 0.00

TOTAL: 02800.00

Método de pago: | Erective El Condiciones de pago:

* Forma de pago: pagg en una sola exhibicién

I B Generar XML I @ Cancelar
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6. En caso de requerir eliminar un concepto hacer un clic sobre el texto de Quitar
concepto seleccionado.

7. Finalmente para concluir con la captura de la CFDI, asignar las condiciones de
pago.

8. Enseguida pulsar en general XML y el proceso se repite como en los anteriores
formatos.

CARTA DE PORTE

La carta porte sirve para validar el peso que traslada un autotransporte de un lugar a
otro asi como para facturar, regularmente solo se llenan los campos de origen vy
destino asi como la mercancia a trasladar, generalmente los costos de la carta porte
se llenan hasta que se entrega la mercancia.

1. Enla opcion Detalles seleccionar el Tipo de comprobante (Carta Porte)
2. Seleccionar el tipo de cliente y el nombre del cliente previamente dado de alta.
3. Surgen los datos del cliente previamente dados de alta en la opcién de Datos del

cliente.
@Servisim p—
FAGTURAGION ELEcTRONICA PRO
Inicio Crear CFDI CFDI Generados Conceptos Clientes Registros del sistema
CREAR CFDI
@ Los campos marcados con asterisco (%) son necesarios
ipo de comprobante: |-
Selecciona una sucursal: | sycyrsal Mazriz [ | IT s s St porta EI
Moneda: :
Tipo dliente: | yormal El Pesos Mexicanos (MXM} Iz‘

Razon Social: Harub fuerza de Impresion sa dec v

RFC: HFi2511021v6
Calle: av vALLEIC

Niimero: exterior 1829 interior

Referencia:
Colonia: 5an jose de la escalera
Localidad: g5
Municipio / Delegacion: gustavo a maders

Estado: g7

Pais: mexico

Codigo postal: 54370
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4. Enlaventana de Conceptos se inicia a realizar el llenado de la carta de porte,
capturando la cantidad y con la flecha hacia abajo se seleccionara el concepto
dado de alta previamente automaticamente se visualizara la descripcién y el
precio unitario del concepto.

5. Para agregar otro concepto pulsar el boton de Agregar Concepto.

6. Automaticamente surgen los precios origen del concepto dado de alta

previamente.

7. Para eliminar se seleccionara el concepto y pulsar sobre el texto de Quitar

concepto seleccionado.

8. En la opcidn de pago se selecciona el método, forma y condiciones de pago.

Concepl
Cantidai: Cancepto Unidad; Descripcion: Precio unitario:
i Selecciona un concepto [ ] ; i Agregar
concepio
Cantidad Unidad Descripcion P. Unitario Total
1 pza Jjarrones de crystal cortado 12000 12000
8 pza puertas de vidric templano 3 x 4 ahumado 20000 160000
s i
Quitar concepto seleccionado SUBTOTAL: 17200000
DESCUENTO: 0.00% 0.00
IVA: | 10.00%  27520.00
IEPS: 0.00% 0.00
TOTAL: 109520.00
Pagol 3
Método de pago: | Frecrivo lz‘ Condiciones de pago:
y " contra entregal
*Forma de pago: |pagg en una sola exhibicion |
m Generar XML » Cancelar
[Generales|
Tipo de comprobante: traslado Fecha: 2011-02-23T13:28:25
Forma de pago: Pago en una sola exhibicion Método de pago: Efectivo
Moneda: MXN
[Emisor} [Receptor]

RFC: AAADTOIONAAA
Nombre: Carlos

calle: Cerro del Sombrera
neExterior: 109
nainterior: 5

municipio: Coyeacin
estado: Distrito Federal
pais: México
codigoPostal: 04200

[Conceptos|
Unidad Cantidad Concepto
pza 30 cemputaroras hp
pza 1 Costo de Flete

=- Regresar

RFC: HFI2511021Y8

Mombre: Harub fuerza de Impresion s.a. de c.v.
calle: AV VALLEIO

noExterior: 1820

municipio: gustave a madero

estado: d.f.

pais: mexico

codigoPostal: 54820

Precio Importe
1000.00 30000.00
1250.00 1250.00

SubTotal: 31250.00
Impuestos: IVA (16.00 %5):  5000.00

IEPS (4.00 %):  1250.00

Total: 37500.00
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Los requisitos que debe reunir una Carta Porte son:
Establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion:
I) EI nombre impreso, denominacién o razén social, domicilio fiscal y Clave del
Registro Federal de Contribuyentes de quien los expide. Si se tiene mas de un local o
establecimiento, se debera sefalar el domicilio del local o establecimiento en el que
se expidan los comprobantes.
I1) El nimero de folio impreso.
1) Lugar y fecha de expedicién.
IV) Clave del RFC de la persona a favor de quien se expida.
V) Cantidad y clase de mercancias o descripcién del servicio que amparen.
VI) Valor unitario consignado en nimero o importe total consignado en nimero o en
letra, asi como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones
finales deban trasladarse.
VII) Namero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se
realizé la importacion, tratandose de ventas de primera mano de mercancias de
importacién. (en caso de aplicar )

VIII) El monto del impuesto retenido (en su caso).

IX) Vigencia del comprobante.
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